
 مراحل صدور پروانه تاسیس و فعالیت سازمانهای مردم نهاد )سمن ها( :

  

ثبت درخواست تاسیس سمن از طریق تکمیل فرم تقاضانامه در پرتال  -1
 و دریافت کد پیگیری. (http:/saman.moi.irمربوطه )

 بررسی اولیه تقاضا در سامانه توسط دبیرخانه هیئت نظارت. -2

دستگاههای ذیربط و نماینده متقاضی تشکیل تشکیل جلسه با حضور  -3
 سمن جهت بررسی.

تکمیل فرم مشخصات فردی موسسین و اساسنامه از طریق سایت در  -4
 صورت تایید تقاضای تاسیس سمن.

قطعه  3مراجعه نماینده موسسین به فرمانداری جهت تحویل مدارک ) -5
نفر  2ی عکس، اصل و تصویر مدرک تحصیلی یا ارائه مدرک معتبر برا

متخصص در ارتباط با موضوع فعالیت، کپی شناسنامه اعضاء، معرفی 
 نامه نماینده هیات موسس برای انجام تشریفات اداری(

گانه )  4تشکیل پرونده در دبیرخانه هیات نظارت و انجام استعلامات  -6
 قوه قضائیه، اطلاعات، ناجا، دستگاه تخصصی(

 ده تاسیس سمن در هیات نظارت.ها و طرح پروناخذ پاسخ استعلام -7
برگزاری مجمع عمومی موسس جهت تعیین هیات مدیره و بازرسان و  -8

در صورت موافقت هیات نظارت با تاسیس   تصویب طرح اساسنامه
 سمن.

 معرفی سمن به ثبت شرکتها جهت ثبت شخصیت حقوقی. -9
 تتحویل پروانه تاسیس و فعالیت پس از دریافت روزنامه رسمی ثب -10

 شرکتها.

 


